PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPORA
CNPJ 23.539.463.0001/21
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Definicéo do objeto

1.1.  Aquisig¢do de placas (etiquetas patrimoniais) para tombamento dos bens moéveis adquiridos pelo
municipio de Pirapora/MG, atendendo ao Departamento de Patrimoénio - Secretaria de Administracao e
Finangas, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, atendendo a quantidade e
especificacdes abaixo:

Item Especificacio do produto Qtd

Placa (etiqueta) laminada de patrimonio, com cddigo de barras; material aluminio; com
cantos arredondados; com furos nas diagonais para rebite; também adesivadas com orla
de alta aderéncia, espessura de 0,3mm, fundo na cor cinza, impressdo na cor preta,
1 | tamanho minimo 46mm x 15 mm; brasdo da Prefeitura Municipal de Pirapora, numeradas| 10.000
sequencialmente a partir do nimero 059501, compelicula protetora resistente a exposigao

ao sol em ambientes externos e agentesquimicos.

1.2 Do valor da contratacéo

1.2.1 O preco total estimado pela Administragdo para o objeto em questédo foi levantado pelo Departamento de
Compras deste municipio, em conformidade com os parametros legais, sendo 0 mesmo sigiloso até a fase de
negociacdo da dispensa.

1.2.2 Esta Municipalidade n&o informou o valor estimado, relacionando-se diversas vantagens
para a Administracdo, quais sejam:

a) Inibe a tentativa de o licitante limitar seu prego ao estimado na pesquisa;

b) Permite ao pregoeiro a possibilidade de obter na fase de lances e na negociaco precgos
inferiores aos da pesquisa;

c) N&o vincula os pregos a época da pesquisa, permitindo ao Departamento de Cotacdo e a equipe

de apoio atualiza-los até o dia da propria sessao.
1.2.3 Corroborando nosso entendimento, o Tribunal de Contas da Unido tem o entendimento da necessidade
da Administracdo ter uma correta estimativa de custos para avaliar as propostas apresentadas pelos licitantes
com os precos praticados no mercado mas ndo exige que tal estimativa seja anunciada em sede editalicia,
conforme podemos verificar abaixo:

A importancia de uma correta estimativa de custos relativos a materiais, equipamentos, mao-de-obra
e encargos € indiscutivel, pois fornece parametros para a Administracao avaliar a compatibilidade das
propostas oferecidas pelas licitantes com os precos praticados no mercado, bem como examinar a
razoabilidade dos valores a serem desembolsados. Acérddo n.° 1.265/2009, Plenario, rel. Min.
Benjamim Zylmer
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1.2.4 Entende ainda o TCU que a divulgacdo de estimativa de pregos prévia ndo constitui obrigatoriedade,
conforme decisdo que passamos a narrar:

O TCU NAO ENTENDE OBRIGATORIA DIVULGACAO DE PRECO ESTIMADO. (Processo n° TC-
009.900/97-7. Decisdo 455/1998 — Plenario. Relator: Ministro Humberto Guimaraes Souto. Brasilia,
22 de julho de 1998. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 07 ago. 1998. Secéo 1, PP. 43/44).

1.2.5 Segundo o mesmo Tribunal de Contas da Unido, a divulgacdo de precos estimados acaba por inibir a
busca da proposta mais vantajosa para Administracao.

1.2.6 Por fim, consta nos autos, estimativa de precos para realizacdo do certame e que a falta de divulgacdo
da mesma, de acordo com 0s argumentos expostos, em nada contamina o procedimento licitatério.

Natureza do objeto

13 Os bens/servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que, possuem
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste termo, por meio de especificacdes usuais
de mercado.

Prazo de vigéncia da contratacao
1.4 A vigéncia da contratacdo sera de 30 dias contados da emisséo da nota de empenho.

1 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO

ORGAO

1.1 O municipio de Pirapora esta em processo de elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, de acordo com
as diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.

1.2 O Plano de ContratacGes Anual esta sendo desenvolvido de acordo com as seguintes diretrizes:

v Eficiéncia: o Plano de Contratagdes Anual serd elaborado com o objetivo de garantir a eficiéncia e a

economicidade nas contratagdes publicas.

v Transparéncia: o Plano de Contratacdes Anual seréd publicado e atualizado de forma periddica, para garantir

a transparéncia dos processos de contratacao.

v Responsabilidade: o Plano de Contratagdes Anual sera elaborado com o objetivo de promover a

responsabilidade na contratacdo de bens, servicos e obras.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 As contratacdes publicas sdo, em regra, precedidas de procedimento licitatorio que assegure igualdade de
condigdes a todos os concorrentes, por forca do que prescreve a Constituicdo Federal em seu art. 37, inciso
XXI. A Lei n° 14.133/2021, no entanto, prevé casos em que o procedimento podera ser dispensado, ao tratar
das hipoteses de contratagdo direta.

3.2 Neste diapaséo, a contratacdo em referéncia sera realizada por dispensa com fulcro no art. 75, inciso |1, da
Lei n® 14.133/2021 in verbis:

Art. 75. E dispensavel a licitago:

[.-]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras; (conforme
alteracdo dada pelo Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023)
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[..]

A aquisi¢do de placas (etiquetas) de patrimdnio se faz necessaria para atender o Setor de Controle Patrimonial,
cuja finalidade precipua se destina a identificagdo dos bens permanentes permitindo um controle dos bens
moveis adquiridos pelo municipio.

3.3 A aquisi¢d@o tem como objetivo modernizar o controle fisico dos bens permanentes, rastreando e efetuando
a contagem dos mesmos de forma segura e célere, além de aprimorar o trabalho dos servidores.

3.4 Assim, faz-se necessaria a aquisi¢ao de placas para atender a demanda do ano de 2024 ¢ subsequente.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Aquisi¢do de placas (etiquetas patrimoniais) para tombamento dos bens méveis adquiridos pelo
municipio.

3.2 A formalizacdo da contratacdo de se dard, através de dispensa de licitacdo, nos termos da Lei n°

14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 042/2023 e n° 044/2023 e demais legislacBes aplicaveis, mediante as
condigdes estabelecidas no respectivo Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera atender as seguintes necessidades e exigéncias:

4.1 O objeto a ser executado/fornecido devera satisfazer as especificagbes contidas neste termo de referéncia;
4.2 No prego unitario do objeto, j& devera estar incluso todos os impostos, taxas, encargos e demais custos
inerentes a execucao do objeto;

4.3 O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua falha total ou parcial.
4.4 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

4.5 Somente a contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput). A inadimpléncia do
contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
8§19).

4.6 A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre a contratada e a Administragdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4.7 Entregar/executar o servico no local, dia e horario previamente agendado e especificado na Ordem de
Servico;

4.8 Apresentar 0s documentos exigidos para contratacdo, tais como, contrato social, certidfes negativas
de débitos com as fazendas federal, estadual e municipal, CRF-FGTS, trabalhista, faléncia e concordata, dentre
outros documentos que pela especificidade do objeto a contratacdo venha exigir.

Sustentabilidade

4.9 Em atendimento aos critérios de sustentabilidade ambiental, os materiais apresentam as diretrizes
sustentaveis de: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia dos
materiais, tecnologia e matérias-primas de Ultima geracao.


http://www.pirapora.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPORA
CNPJ 23.539.463.0001/21
Rua Antonio Nascimento, 274 - Centro - Pirapora - MG Fone: 38 3740 - 6100
Site: www.pirapora.mg.gov.br

4.10  Além disso, devera adotar principios sustentaveis, visando o atendimento das exigéncias contidas na
legislacdo federal e em consonancia com os principios de responsabilidade socioambiental que norteiam a
atuacao dessa Administracdo.

Subcontratacéo
5.11  E vedada a subcontratago.

Garantia da contratacéo
5.11  N&o havera exigéncia da garantia da contratacao.

6 EXECUCAO DO OBJETO

Condicgoes de execucao

6.1 O prazo maximo para a entrega dos produtos sera de até 20 (vinte) dias Uteis, contados do primeiro dia util
subsequente ao do recebimento da respectiva Nota de Empenho.

6.2 No ato da entrega dos materiais, juntamente com a nota fiscal, devera ser entregue copia do empenho.

6.3 A Contratada devera executar efetivamente o objeto desta contratacdo, ou seja, assumir todas as

providéncias necessarias de forma a proporcionar condi¢des adequadas de uso.

Local e horario da entrega
6.4 Os materiais serdo entregues no almoxarifado central da SEMADF — Secretaria de Administragdo e

Finangas, na sede da Prefeitura Municipal de Pirapora/MG, na Rua Anténio Nascimento, 274, centro,
Pirapora/MG.

Condic¢oes de recebimento

6.5 Os materiais serdo recebidos provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
comas especificagdes constantes do termo de referéncia e da proposta, no periodo maximode 05 (cinco) dias
uteis, contados da data do recebimento do objeto pelo Departamento de Patrimonio Mobilidrio, ou servidor
expressamente designado para tal finalidade.

6.6 Definitivamente, por servidor do Departamento de Patrimonio Mobiliario, no prazo de 05 (cinco) dias a
contar do recebimento provisorio, mediante atesto na Nota Fiscal que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com o
Termo de Referéncia e a proposta.

6.7 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal, ou ainda em outros requisitos como condi¢ao para
pagamento por parte da contratada, importara na prorrogagdo automatica do prazo para pagamento do material
adquirido.

Garantia minima do objeto, manutencao e assisténcia técnica
6.8 O prazo de garantia minima ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6.9 A manutencdo e assisténcia técnica nao se aplicam ao objeto da contratagdo.
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Matriz de risco

6.10 Considerando a baixa complexidade da contratagdo pretendida, aliada ao fato de ndo estar contemplada
nas hipoteses previstas no paragrafo 3°, do artigo 22, da Lei n °: 14.133/2021, justifica-se a auséncia da
matriz de risco.

7 GESTAO DA CONTRATACAO

7.1 O contrato devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial;

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples

apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao

dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

Da equipe de gestéo e fiscalizacao

7.6 Em atendimento as exigéncias contidas no art. 117 da Lei n°14.133 de 2021, art. 11 e art. 29 ao 35 do
Decreto Municipal n°041 de 17 de abril de 2023, foram indicados pelo Secretario Municipal de Governo,
conforme termo de indicacdo anexo aos autos, 0s seguintes servidores:

NOME DO SERVIDOR CARGO FUNQAO
Claudio Tadeu Fernandes Teixeira -Mat.: 15.024 Secretario Municipal Gestor
Jussara Teixeira Dos Santos — Mat.: 13.866 Assistente Téc.Administrativo Fiscal

Atribuicdes dos fiscais

7.7 Os fiscais do contrato e congéneres sdo 0s representantes da Administracdo e agentes de controle
que terdo como funcdo principal supervisionar de maneira abrangente o contrato e registrar em ato proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo, visando a garantia da qualidade contratual,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.8 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos pelo
decreto municipal n® 041/2023.
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7.9 Os fiscais do contrato quando verificarem ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
possuem autonomia para determinar o que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.
7.10  Os fiscais do contrato informardo a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
7.11  Os fiscais do contrato serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execugdo contratual.
7.12  S&o fungdes inerentes a atuacdo do fiscal técnico:
. em posse da cépia do ato, fazer leitura e analise rigida de suas clausulas e anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execuc¢ao, criando pasta ou arquivo individual em
ambiente formal ou eletrdnico, que conste as informagdes necessérias a sua fiscalizagéo;
° esclarecer duvidas do preposto/representante do contratado que estiverem sob a sua al¢ada,
encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando lhe faltar entendimento;
o verificar a execugdo do objeto contratual, proceder a sua medigéo e formalizar a atestacdo
e liquidacdo e, em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente
esta tarefa;
. fazer analise de risco e antecipar-se a solucionar problemas que eventualmente afetem a
relacdo contratual,
° notificar a contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacdo e em caso de obras e prestagéo de
servigos de engenharia, registrar todas as ocorréncias no livro diario ou equivalente;
° verificar se 0 objeto executado esta em perfeita consonancia com as especificacdes
constantes no estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico e no contrato ou no
plano de trabalho do convénio e outros;
. rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo comas especificacdes do objeto
contratado, observando o que consta no termo de referéncia, no edital, no projeto basico e no
contrato, principalmente em relagdo ao prazo ali previsto;
. em se tratando de obras e servi¢cos de engenharia, receber provisoriamente o objeto do
contrato, no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes;
. procurar auxilio nas areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas ou
juridicas.

7.13  S&o fungdes inerentes a atuacgdo do fiscal administrativo:
. receber e encaminhar imediatamente as notas fiscais, devidamente atestadas e liquidadas,
ao gestor do contrato;
. fiscalizar a manutencdo, pela contratada, das condi¢gfes de sua habilitacdo e qualificagéo,
com a solicitacdo prévia dos documentos necessarios a avaliacao;
. exercer controle sobre o correto recolhimento pelo contratado dos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

7.14  Cabe aos fiscais do contrato identificar as necessidades do projeto ou contrato e exigir o seu
cumprimento, verificando in loco sua execucdo, fazendo os registros necessarios, incluindo os de
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identificagédo do local por coordenadas de Sistema de Posicionamento Global (Global Positioning System
- GPS) e arquivo eletronico e fotografico.

7.15 Quando detectada alguma falha na execucdo do contrato, os fiscais notificardo e obrigardo o
contratado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificar em vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao
oude materiais nela empregados.

7.16  Os fiscais do contrato responsabilizardo formalmente o contratado quanto a responsabilidade
pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e
ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.
7.17  Cabe aos fiscais do contrato acompanhar passo a passo a execuc¢do do contrato, solicitando, em
caso de davida, ao gestor do contrato, a contratacdo de especialistas técnicos, se necessario, anotando no
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato quando possivel registrar
em video e fotos.

Gestéo
7.18 A gestdo da contratagdo seré exercida pelo gestor administrativo e o gestor do contrato/ata.
7.19  Sao funcdes inerentes a atuagdo do gestor do contrato:

. seguir o edital quanto as regras relativas a gestdo do contrato;

. seguir o modelo de gestdo previsto no contrato administrativo;

. sugerir as providéncias cabiveis para o bom andamento e execucdo do contrato;

. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de

gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacBes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,

. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

. coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a
alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

. elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°®
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucao do contrato;

° coordenar a atualizacdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

° tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacédo

para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.
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7.20  Sao funcgBes inerentes a atuagdo do gestor administrativo:

. entrar em contato com o Contratado, quando necessario, para resolver questdes relativas
ao contrato administrativo, inclusive quanto a solicitacdo de documentos regulares e validos;
. gerir as datas estabelecidas em edital e em contrato pela Administracéo, tanto em relagéo

a vigéncia desse quanto em relagdo ao prazo da execugdo do objeto;

7.21 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os incisos | e Il do caput do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021poderdo participar no
apoio das atividades de gestdo do contrato, sempre com supervisdao do Gestor de Contrato.

7.22 O Gestor de Contrato contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno do proprio érgdo ou entidade para o desempenho das funcdes essenciais a execuc¢do das suas funcbes

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), OU outro
instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servigos/fornecimento dos produtos.

8.2 Seré indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sances cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nédo produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
C) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou utiliza-los com

gualidade ou quantidade inferior & demandada.

Recebimento

8.3 Os bens serdo recebidos provisoriamente, no ato de entrega, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.

140, 1, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.5 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de

2022).

8.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto

n°® 11.246, de 2022).

8.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista

técnico e administrativo.

8.8 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do

contrato ira apurar o resultado das avalia¢des da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho

e qualidade do produto fornecido em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

8.8.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;
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8.8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug@o ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou nica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
8.8.3 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.8.4  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.9 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.10  Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do produto e consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.10.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.10.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.10.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.10.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgdo.

8.10.5 Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.11  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

8.12  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidagéo
8.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.
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8.15 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.16  Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissdo;

C) os dados da ARP e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo da ARP;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.17 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

8.18 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19 A Administracdo deverarealizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.21 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o0 contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.22  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
8.23  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pelo cancelamento da ARP, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.24 O pagamento serd feito pela contratante, integralmente, mediante emissao da Nota Fiscal, devidamente
atestada, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢&o da liquidacéo da despesa.

8.25  Emcaso de irregularidade, o pagamento sera suspenso até que sejam sanadas as pendéncias, sem dnus
para a contratante.

8.26 O pagamento sera condicionado ao atestado referente as Ordens de Servico emitidas e efetivamente
executadas, encaminhados a Secretaria Municipal de Administracéo e Financas — SEMADF.
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8.27 O valor do pagamento ser feito mediante os servigos prestados, de acordo com valores estabelecidos
na proposta de precos.

8.28 A contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura a comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada na Lei n° 14.133, de 2021.
8.29  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo
da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

8.30  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.31  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

8.32 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.33  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) para corregdo monetaria.

8.34 O pagamento seré realizado por meio de transferéncia bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.35  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como realizada a transferéncia bancaria para
pagamento.

8.36  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

8.37  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.38 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1 A contratagdo enquadra-se no disposto da Lei n. 14.133/2021, especialmente no artigo 75, § 3°, determina
que:
“As contratagdes de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com
a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.”

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta
9.2 As contratagdes de que tratam os incisos | e 11, do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ser&o precedidas
de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especifica¢do
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do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

9.3 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1l da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a selecéo da proposta
de MENOR PRECO UNITARIO.

Forma de fornecimento/Regime de execucéo
9.4 A forma de fornecimento sera remessa Unica.

Exigéncias de habilitacdo
9.5 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.6 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa

individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada

no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,

agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas

Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem

sede a matriz

9.12  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo

respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

9.14  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
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1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS), declaracdo
conjunta de inidoneidade, ndo emprega menor no Art. 7°, inc. XXXII1 da CF e relagéo de parentesco conforme
art. 123 da Lei Organica Municipal (conforme modelo em anexo);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18 Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.19 Provade regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Dotagdo: 04.01.04.122.2011.2029.3339030000000

Reduzido: 3379
Fonte: 15000000

Pirapora, 27 de setembro de 2024.

Anselmo Luiz Rocha Matos - Matricula: 15.027
Diretor de Suprimentos
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